
Office365連携

Gsuite連携

Standard

ROOMLEAD
クラウドサービス

会議室予約システム

備品予約システム

座席予約システム

【会議室予約システム 部屋前モニタ】

チェックイン
チェックアウト
延長
今すぐ予約

Standardタイプは、グループウェアと
連携せず、単独で予約登録・検索
専用WEB画面が利用できる

【会議室予約システム スマホモニタ】

予約一覧
チェックイン
チェックアウト
延長
今すぐ予約

【座席予約システム スマホモニタ 】

予約一覧
利用状況照会
予約登録
チェックイン
チェックアウト
延長
今すぐ予約

ROOMLEADは、一つのプラットフォームで「会議室・備品・座席」など、オフィスにある設備の予約・利用実績を一元管理できるクラウドサービスです
また、各モニタはWEBアプリケーションで動作しますので、専用アプリケーションをインストールする必要が無いためデバイス管理やメンテナンスが不要です

予約・実績ロ
グ

注意）備品ライセンスはチェックインと自動キャンセ機能はありません。

ROOMLEAD
「ホテリング（座席予約）システム」

チェックイン チェックアウト

自動キャンセル

座席の予約

パソコンorスマホ 延長

空席検索／予約登録

Office

着席
業務
終了

パソコンorスマホ

在宅・Office・社外

一定時間チェックインが無い

運用管理者

予約と利用実績データの分析

運用ルール設定変更

QRモード

通常モード

QRモード

通常モード

パソコンorスマホから座席の予約登録ができます。予約した席は利用開始時に、パソコンorスマホからチェックイン操作（通常モード）ができます。
また、QRモードにするとＱＲ読込が必須となります。
一定時間チェックインが行われない場合は自動キャンセルし予約をリリースします。運用管理者は、予約と利用実績データを出力できます。
また、ソーシャルディスタンスなど出社率を制限するために任意の席を予約不可にしたり、エリア（グループ）分けを行い部署別に利用制限を設定することもできます。



ホテリング（座席予約）システム機能概要

デバイス
MENU 機能 備考

PC スマホ

○ 予約照会

照会 予約した座席予定が確認できます

予約変更 予約した座席予定の変更ができます

チェックイン チェックインボタンをタップ（又はQR読取） 操作しないと自動キャンセルします

時間延長 延長時刻を選択 予約時間の延長

チェックアウト チェックアウトボタンをタップ（又はＱR読取） 残りの時間はリリースします

○ ○ 利用状況一覧

日付指定 当日の座席の予約状況を表示します 所在・フロア・エリアを指定

期間指定 特定の座席の予約状況を期間で表示します

予約登録 空き時間をタップして予約ができます

チェックイン チェックインボタンをタップ

時間延長 延長ボタンをタップし延長時刻を選択

チェックアウト 退席時にチェックアウトボタンをタップ

○ ○ 在席者（予定）検索 在席中又は在席予定の人と場所を検索できます

○ 空席検索
照会 本日予約可能な座席を一覧表示します 所在・フロア・エリアを指定

予約登録 空き座席の予約登録ができます

開発・クラウドサービス＆ネットワーク設計・施工販売代理店

株式会社ユーテック URL : https://www.utnet.co.jp

■本社：〒102-0076東京都千代田区五番町14-1 ■大阪支店：大阪市中央区平野町1-8-8 ■名古屋営業所：名古屋市東区泉1-10-23
TEL：03-3222-2300(代） TEL：06-7708-8550 TEL：052-950-3280

（モニタの取付設置・配線工事もお請け致します）

■機能一覧（利用者ポータル）

①所在・フロア・エリア別に座席の予約・利用状況を確認できます
②空時間をタップして予約登録ができます
③所在・フロア・エリアの条件を指定すると今すぐ予約できる座席が検索できます
④空き座席をタップして予約登録ができます
⑤予約時刻になるとチェックインボタンが表示されます、チェックインボタンをタップして利用開始します（注※QR設定の場合はQR読み取り操作が必要）
⑥⑦チェックイン後は、時間延長又はチェックアウトします
⑧在席者（在席予定者・退席者）を検索できます

利用状況 空席状況 在席者確認

チェックイン チェックアウト


