
会議室・ワークブース・座席 予約管理システム

予約・利用状況のリアルタイム表示・予約登録・チェックイン・延長・チェックアウト

簡単・便利なクラウドサービス 「予約管理と利用状況の見える化」 さらに 「稼働率の向上」

予定より早く終了した場合は残りの予約時間をリリースします

部屋前モニタ又はスマホから一定時間内にチェックインしないと自動キャンセルします

予約時間の延長は部屋前モニタ又はスマホから変更ができます

部屋前モニタ又はスマホから直ぐに予約登録ができます

会議室・ワークブース・座席など利用者別の詳細な実績データが出力できます
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利用時間の終了予告をメール又は音（スヌーズ）でお知らせします

RoomLead Platform

フロアMAP 会議室・ワークブース・座席の利用状況表示

会議室 ワークブース

座席

会議室・ワークブースの利用状況表示

RoomLead Platform

Microsoft365  （Outlook予定表 会議室予約)連携タイプ

グループウェア不要

Standardタイプ

グループウェア連携

GoogleWorkspace (Calender  会議室予約)連携タイプ
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会議室ライセンス （会議室前モニタ・フロアMAP・集中表示モニタ・QRコード操作）

座席ライセンス （QRコード操作・フロアMAP表示）

オプション１：SSO（SAML2.0）

オプション2：IP制限
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備品ライセンス （自動キャンセル機能なし・集中表示モニタ）

予約登録はPC＆スマホのROOMLEADポータルWEB利用となります

✓ お客様の環境に応じて3タイプのサービスから選択又は導入後でもスイッチできます。
✓ 導入プランに合わせて３つのライセンスを選択及び追加ができます。（ワークブースは会議室ライセンス又は座席ライセンスのどちらでも利用可能）



全体稼働率

会議室別稼働率

曜日別稼働率

平均予約時間

空予約率

今すぐ予約率

会議室別会議目的分布

■分析
会議室別稼働率 会議室別会議目的分布

14項目の分析レポートを取り出すことができます。稼働率の低い会議室や
空予約を監視することにより、会議室運営の見直しに役立てることが出来ます。

（※１）Microsoft365 ® Exchange Online ®との連携は、Azure Active Directory®を使用してアクセスします。 
（※２）GoogleWorkspace ® Googlecalendarとの連携は、GoogleCloudPlatform ®を使用してアクセスします。
（※３）会議室予約はWebブラウザのRoom Leadお客様専用URLから行い、現在ご利用中のGroupwareのカレンダーと連携します。

Groupwareのスケジュールが「iCalender対応」であることが条件です。

・会議室・ワークブースの利用状況をリアルタイムに表示します。
・タッチモニタならチェックイン・アウト・延長操作できます。
・空き時間をタップし予約登録も出来ます。

執務室 会議室

事務所

RoomLead 部屋モニタ 集中管理ﾓﾆﾀ

クラウドサービス

【主な機能】
・空き会議室の検索
・予約可能範囲日制限
・予約登録許可グループ設定
・予約時間制限
・代理予約登録
・会議参加招集メール
・利用不可期間登録
・自動キャンセル有無
・会議開催通知メール

・WEBですから専用アプリ不要です。

部屋前モニタ ステータス表示

集中表示モニタ 分析レポートと利用実績ログ出力

システム構成図

・クラウドサービスです。
・会議室・ワークブース・座席数単位の月額料金です。
・部屋前モニタなし運用可能です。
・集中表示モニタのみ運用可能です。

アプリインストール不要

Outlook
Googleｶﾚﾝﾀﾞｰ

会議室の予約登録

※１

※2

グループウェア不要：StandardタイプはPC・スマホWEBから利用状況表示と予約登録ができます

グループウェア連携タイプ：Outlook/Google calendarの会議室予約情報と同期します

「次の予約情報」が表示されます 「チェックイン」で会議開始

・予約された時刻を一定時間経過すると自動でキャンセルします。
・部屋前モニタ毎に件名（会議名）の表示／非表示設定変更ができます。
・部屋前モニタ毎に英語／日本語の表示設定変更ができます。

「時間延長」もモニタから

「チェックアウト」で会議終了

「チャイム」音で終了予告
モニタから「今すぐ予約」で会議開始

開発・クラウドサービス＆ネットワーク設計・施工販売代理店

株式会社ユーテック  URL : https://www.utnet.co.jp

■本社：〒102-0076千代田区五番町14-1 ■大阪支店：大阪市中央区平野町1-8-8 ■名古屋営業所：名古屋市東区泉1-10-23
TEL：03-3222-2300(代） TEL：06-7708-8550 TEL：052-950-3280

（モニタの取付設置・配線工事もお請け致します）

グループ会社間で会議室を共用する場合でもご利用頂けます

会議室・ワークブース・座席・備品などの予約管理をWEBの専用ポータルから
利用できます。
また、会社間で一部共有したくない（非表示）設定機能もあります。
さらに、予約者と参加者には招集メールとリマイドメールが自動送信されます。

利用実績データは、利用した設備と会社名・部署・担当者別に予約時間と
実時間の両方が出力されますので集計・分析に活用できます。

ログデータ

フロアMAP表示モニタ スマホから予約登録・チェックイン・アウト・延長

・フロア内の座席・会議室・ワークブース等の
利用状況をリアルタイムに表示します。
・タッチモニタなら予約登録・チェックイン・アウト
延長もできます。
・PC・スマホから人名で利用場所も検索できます。

・ステータスは色とサインで表示します。

QRコード読込

※注意：2024年9月リリース予定
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